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PŘÍKAZ K VYSTAVENÍ FAKTURY
(DAŇOVÉHO DOKLADU)
Z důvodu čitelnosti vyplňte elektronicky
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ÚDAJE O ODBĚRATELI 
Údaje o odběrateli se vyplní do konečného příjemce.
ÚDAJE O KONEČNÉM PŘÍJEMCI (NEPOVINNÉ)
Vyplnit jen pokud jsou údaje odlišné od odběratele.
ÚDAJE PRO FAKTURACI
Název položky
Sazba DPH
Klasifikace úhrady
Celkem s DPH
POKYNY PRO ÚČTÁRNU VŠE
vždy mailem zasíláno správci rozpočtu
Poznámka
1) PŘÍKAZCE OPERACE
Doklad byl přezkoušen
z věcného hlediska a 
z hlediska přípustnosti 
operace a byl předán 
k přezkoušení správci 
rozpočtu.
Datum, podpis a razítko příkazce operace
STANOVISKO ODBORNÉHO ÚTVARU / EVIDENCE
Stanovisko odborného útvaru dle směrnice Systém řízené dokumentace nebo záznam o evidenci:
2) SPRÁVCE ROZPOČTU
Doklad byl přezkoušen
z formálního hlediska 
a z hlediska přípustnosti
operace a byl předán 
k přezkoušení hlavnímu 
účetnímu.
Datum, podpis a razítko spráce rozpočtu
3) HLAVNÍ ÚČETNÍ
Byly přezkoumány podpisové vzory.
Doklad byl přezkoušen
z formálního hlediska, 
byla provedena jeho
likvidace a byl předán 
k proplacení.
Datum, podpis a razítko hlavního účetního
Práva a povinnosti příkazce operace a správce rozpočtu jsou uvedeny v Kontrolním řádu a Systému řízené dokumentace v platném znění.
Tento formulář je nutné dodat na EO do 10 dnů od poskytnutí služby (dodání zboží).
9.0.0.2.20101008.1.734229
eo@vse.cz
Ekonomický odbor
Vyplňuje se při požadavku na vystavení faktury účtárnou.

HISTORIE ZMĚN (! opravy, +novinky, *změny):
16.10.2023
*úprava URL pro ARES
30.08.2022
!opravena URL adresa pro VIES
*odebrána VAT prefix GB, přidáno XI (Severní Irsko)
06.01.2022
!odebrán nadbytečný font Courier New
07.12.2021
+rozšíření o měnu euro
+rozšíření číselníku DPH spolu s poznámkou na konci stránky
*úprava možností zasílání faktury (preference elektronické podoby)
*možnost zadání více mailových adres odělené středníkem případně čárkou

26.03.2019
!oprava datumu do při otevření uloženého souboru
02.01.2019
* formulář součástí směrnice SR 6/08
09.10.2018
+přidán typ subjektu EU s VAT
28.08.2018
*upraven výběr klasifikace úhrady

31.07.2018
*rozšířena poznámka na konci formuláře
16.07.2018
!oprava skrývání zasílání Českou poštou
06.04.2017
+přidán výpočet částky bez DPH z částky s DPH

09.12.2016
+možnost zadání více podkladů k fakturaci formou kopie
+v sekci Příkazce operace je celkový součet za všechny podklady
08.04.2016
*text faktury rozšířen na 450 znaků
!opravena kontrolní funkce pro pole se sazbou DPH
03.03.2015
+přidání offline číselníků
22.01.2015
* přidána II. snížená sazba DPH
* rozšířen počet položek na pět
26.11.2013
+v případě rozsáhlého textu, přidáno zaškrtávátko pro označení přílohy faktury
!z technických důvodů text fakturace nastaven na 250 znaků
11.01.2013
*změna sazeb DPH platných v roce 2013
17.12.2012
!potlačení zaokrouhlování častek po uložení PDF
13.12.2012
+ možnost ukládní PDF v Adobe Reader

01.11.2012
+přidáno pole typ subjektu
+přidán název položky
+přidána sazba bez DPH
+lze tisknout až po vyplnění všech povinných polí
22.02.2012
! změna sazby DPH na 14%
Vysoká škola ekonomická v Praze
Příkaz k vystavení faktury - daňového dokladu
16-10-2023
1
0
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* Plnění osvobozená od DPH dle § 51 zákona č. 235/2004 Sb., o DPH (např. akreditované vzdělávání, dlouhodobý nájem nemovitých věcí atd.).
° Přenesená daňová povinnost/Reverse charge u fakturace služeb plátci DPH jiné členské země EU, kdy je povinnost odvést DPH přenesena na zákazníka (nutno uvést VAT number). U neplátce DPH je povinnost odvést daň v ČR.
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