Nepojmenovana smlouva — postup uzavieni smlouvy

1. Vytvoreni objednavky v ekonomickém systému (véetné schvaleni pfikazcem operace
a spravce rozpoctu). Vybrat organizaci ,,NEPOJIMENOVANA SMLOUV* a do spodniho
pole vyplnit jméno osoby poskytovatele véetné adresy.
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JelikoZ se jednd o smlouvu s fyzickou osobou, tak dle § 3, odst. 2, pism. a) zdkona ¢.
340/2015 Sh., o registru smluv se povinnost zverejnéni na nepojmenovanou smlouvu
nevztahuje, tudiz polozku ,,Zverejnit v ISRS” nastavit na hodnotu ,,Ne“. U smluv
do 50000 K¢ bez DPH neni nutné poloZzku ,Zverejnit v ISRS“ nastavovat.

2. Objednatel (Utvar VSE) vyplni formulaF nepojmenované smlouvy spolu s &islem
objednavky (pole v pravém hornim rohu) a zajisti podpisy.

3. Oboustranné podepsanou nepojmenovanou smlouvu objednatel naskenuje a pfiloZi
do objednavky do zalozky Dokumenty. V pfipadé elektronicky podepsané smlouvy
bude pfiloZen origindl dokumentu. Original nepojmenované smlouvy zUstava

k archivaci u referenta objednavek prislusného Gtvaru.
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4. Po provedeni ¢innosti (nebo dil¢i ¢asti) uzavienych ve smlouvé vyplni objednatel
formular ,,Pfikaz k provedeni uhrady nepojmenované smlouvy“, necha schvdlit a zasle
na EO k uhradé spolu s kopii nepojmenované smlouvy.
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