Pfiloha F — Checklisty, onboarding a informacni letaky

Pracovni fad SR (2/2025)

Checklist pro vedouciho zaméstnance

Po uplynuti zkusebni doby

Splnéno|Poznamka

Jméno a prijmeni: Pracovisté:

Sjednat si se zaméstnancem osobni schiizku, pfi které dojde ke
zhodnoceni adaptace zaméstnance a zodpovézeni pripadnych dotaz(,
které vyvstanou s ukoncenou zkusebni dobou

VyjadFit podporu, pozitivni motivaci, véetné snahy nejen individualné,
ale i kolektivné zaméstnanci nabidnout pomoc kdykoliv bude nutné a
potreba

Poskytnout novému zameéstnanci zpétnou vazbu na jeho pracovni vykon
a pracovni nasazeni a vyhodnotit zkusebni dobu

Nastavit zaméstnanci cile pro dalsi obdobi, v delSim i kratSim ¢asovém
horizontu

Nastaveni procesu podpory a pomoci v lepSim porozuméni provozu
fakulty/katedry/prislusného pracovisté

Individudlni procesy na pracovisti:
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