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Pracovni fad SR (2/2025)

Checklist pro nového zaméstnance

Pfed nastupem/datem nastupu do zaméstnani

Splnéno |Poznamka

Potvrdit vedoucimu nebo osobé, kterd uchazece o vysledku
vyrozumeéla, zamér nastoupit do pracovniho poméru

Sezndmit se s obsahem webové stranky www.welcome.vse.cz

Odevzdat/odeslat vyplnény osobni dotaznik
budoucimu nadfizenému/vedoucimu (popf. povérené osobé podle
pokynu)

UdrZovat kontakt s budoucim vedoucim zaméstnancem a priibézné ho
informovat o pfipravé nastupnich dokumnet

Dolozit dalsi vyZzadané doklady, které souviseji s nastupem nového
zaméstnance dle pokynl nadrizeného/vedouciho (popf. jinou
povérenou osobou) napf. doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani,
vypis z rejstriku trestd, vstupni Iékarskou prohlidku, publika¢ni ¢innost,
certifikaty, povoleni k pobytu na Gzemi CR aj.

Na webu www.welcome.vse.cz absolvovat kurz ,,Zdkladni informace
pro zaméstnance”

Zjistit si, kam se dostavit, na jaké pracovisté, do jaké budovy, za jakym
zaméstnancem VSE &i do jaké kancelare kvli podpisu PP dokumentd,
a to nejpozdéji v den sjednaného nastupu do zaméstnani.

Individudlni procesy na pracovisti:
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