Priloha B — Metodika procesti DPP/DPC Pracovni fad SR (2/2025)

Metodika procest DPP/DPC

Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér s obcéany Ceské republiky jsou zakladany
prislusnym pracovistém prostiednictvim modulu iDohody v

Dohodu (DPP/DPC) vyhotovuje (po ovéFeni totoznosti budouciho zaméstnance) ve dvou originalech
osoba povérena obsluhou agendy iDohod, nebo sjedndvanim Dohod (napf. se zahrani¢nimi
uchazedi). Ta zajisti na Cistopisu Dohody potvrzeni Interni schvalovaci dolozky a ndsledné predloZi
dohodu k podpisu Zaméstnavatele, a to pred sjednanym dnem zacatku dohody. Dalsi postup
podpisu a predani Zameéstnanci (dohodafi) je obdobné jako u pracovniho poméru.

Dohodu je moZné oboustranné podepsat elektronicky platnym kvalifikovanym osobnim
certifikdtem. Osoba povérend obsluhou agendy iDohod/Dohod zajisti predani souboru

s navrhovanym textem Dohody, Zaméstnanec/uchazec o zaméstnani tuto podepise elektronicky
podle véty prvni a doru¢i Zaméstnavateli v elektronické podobé (nejprve podepisuje Zaméstnanec,
poté Zaméstnavatel). Zaméstnavatel zajisti kontrolu platnosti podpisd, vloZeni souboru

s elektronicky oboustranné podepsanou Dohodou do elektronické spisové sluzby VSE a pFedani
dokumentu na spisovy uzel MPO. Zaméstnanci pak osoba povérena obsluhou agendy dohod musi
zajistit vydani elektronicky podepsaného dokumentu ve formatu pdf na nosici dat, nebo zaslani
dohodnutym zplisobem, avsak to celé vidy formou zabezpecenou proti Uniku a zneuZiti osobnich
udaja.

Uzavreni dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér se Zahrani¢nim uchazecem - viz pfiloha
€. 12 - Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér pro zahrani¢ni zaméstnance, pfedem
projednd Koordindtor zaméstnavani cizincd nebo povérend osoba s MPO, obdobné jako pfi
sjednavani pracovni smlouvy se Zahrani¢nim uchazecem. V pfipadé potreby poskytnuti garanta je
postupovano obdobné jako pfi zaméstnani Zahrani¢nim uchazecem na zakladé pracovni smlouvy.

K projednani zaméstnani formou dohody predlozi Koordinator MPO:

o koncept DPP/DPC v dvojjazyéné verzi - viz pfiloha €. 12,

o Statutory declaration - viz pfiloha €. 7,

o kopii nebo sken dokladu totoznosti p¥ip. povoleni k pobytu na tizemi CR,

o doporuceny predstih je 2 mésice pred zamySlenym nastupem. MPO zpravidla do 7

pracovnich dn( stanovi a s Koordindtorem dohodne dalsi postup.

Po schvaleni zaméstnani Zahrani¢niho zaméstnance formou Dohody vyhotovi povérena osoba na
pracovisti nebo Koordinator original dohody - viz pfiloha ¢. 12. MPO pfidéli na doruéeny original
dohody evidencéni ¢islo/Cislo PV a sdéli ho povérené osobé.

Zaméstnanci na zakladé dohody mimo pracovni pomér Vedouci zaméstnanec zajisti nastupni
proces/urci garanta primérené sjednavané praci, pracovisti a pracovnim podminkam, vidy vsak
nejméné seznameni spravy a povinnostmi, uloZeni povinnosti Zaméstnance ,dohodare”
neprodlené absolvovat vieobecnad a bezpeénostni $koleni predepsand smérnicemi VSE a pred
zahdajenim vykonu prdce zajisti prokazatelné seznameni s pracovistém, kde ma praci vykonavat.

Dohodu lze predcasné zrusit dvoustrannym pisemnym ujednanim - viz pfiloha ¢. 14 - Dodatek
dohody, nebo vypovédi jedné se stran s 15denni vypovédni dobou, ktera zacind béZzet dnem
doruceni vypovédi druhé smluvni strané.
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